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EinsStiegstag




E2 Einstiegstag

Wie funktioniert ein PC?,

EZ Eﬁ[ﬁ]g&ﬁ@g{t@ B i e

wie sollte der Arbeitshe-
reich aussehen?, welchen |

PC braucht man Gber- '
» Der ComPUter haupt? Erster Einstieg in
> Welche Typen von Computer gibt es? den Computer.
> Wie funktioniert ein Computer Mittwoch 23.01.2013
grundsatzlich.  9.00-12.00 Uhr y

Welche Gerate sind fiir uns wichtig?
Was sind Betriebssysteme und Programme und welche brauchen wir?

e ersten Schritte

>
>
» Di
> Computer einschalten und sicher ausschalten.
> Der Arbeitsplatz am Bildschirm.
> Bedienung der Tastatur und Maus.
> Die Bedienung der Oberflache (Desktop).
> Wie starte ich ein Programm?
> Wie arbeite ich damit?
» W

>

ichtige Einstellungen selbst vornehmen

das Dateisystem und das Anlegen von Ordnern.
> Speichern und wiederfinden von Dateien. )



Belispiele Betriebssysteme

By
Lo @ Apple

Wlndows
Pl
l'l

CN>=30ID

. e,
Linux ‘
I



Welche Programme braucht ein PC?

Bildschirm
Maus

Tastatur
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Computertypen/-bauformen

Desktop-System

All in One




Das Arbeltsprinzip des Computers

Eingeben

Verarbeiten



Eingabegerate, -medien




Die Tastatur

Sie hat drei groB3e Blocke

2. Steuerungsblock




Mehriach belegte Tasten

Ts7s @

SONDERIAST

578 O

A

0¥

0

}

i

TvE @

\

BeTER T45TE O

SONOERLUNATIONEN,
Al i

IR ETASTEL
T TUSTE &




Ausgabegeraie,medien

Samisk 0);
§DHCCard JSI(
16:GB
. -




Was gilot es im Computer

»

»

»

»

»

»

Netzteil

CPU Central-Prozessing-Unit (Hauptprozessor)
Hauptspeicher

Grafikkarte

|/O Schnittstellen

Festplatte



Computer innen

Grafik-
karte

Chipsatz
Peripherie-
Chipsatz

Erweitarungs-
karten

Festplatte

Wechsel-
speicher

Externe
Schnittstellen




Was passiert beim Start des PC’s

» Einschalten
» BIOS (Basic Input Output System) startet

> Priuft den Computer
> Wenn OK wird das BETRIEBSSYSTEM gesucht und gestartet

» Betriebssystem startet und Gbernimmt die
Steuerung des PC’s

> Wir arbeiten mit Windows (es gibt aber noch einige andere
Betriebssysteme!)

> Das Betriebssystem sorgt daflir dass alle Gerate richtig erkannt werden
und Ubernimmt die Dateiverwaltung und bildet die Basis damit Gberhaupt

Programme (z.B. die Textverarbeitung oder der Browser zum Surfen)
gestartet werden kdonnen.

» Dann konnen wir Programme starten und arbeiten )



| Rechte Maustaste: Abbrechen
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QuickTime Player

Maozilla Firefox

Pr
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Adobe Premiere Pro
C55.5

EitdefenderInternet
Secunty 2012
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Em

Adobe Application
Manager

AE

After Effects.
DEUTSCH.exe

After Fffects
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Papierkorb Adobe Application
Manager

EI:‘ 'j]

QuickTime Player

AE

Mozilla Firefox After Effects
DEUTSCH exe

Pr AE
&

Adobe Premiere Pro After Effects
ENGLISCH exe

Eitdefenderinternet
Security 2012

rste Schritte

Windows Media Center

Dokumente
Rechner

Bilder
Kurznotizen

Musik
Spiele

Computer
dschirmlupe
Systemsteuerung
Solitar
Gerate und Drucker

Adobe Premiere Pro C55.5
Standardprogramme

Hilfe und Support

Alle Programme
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lanager

PET

Organisieren » Systemeigenschaften Programm deinstallieren oder dndern Netzlaufwerk verbinden » » [l @

. Favonten 4 Festplatten (1)
B Desktop Lokaler Datentrager (C:)

& Downloads a T —
45,0 GB freivon 799 GB

= Zuletzt besucht
4 (Gerate mit Wechselmedien (2)

4 Bibliotheken A
[ Bilder $ Diskettenlaufwerk (A:) BD-ROM-Laufwerk (D:)

G Dokumente
& Musik
ﬂ Videos

i& Heimnetzgruppe

1M Computer
ﬁ, Lokaler Datentrager (C:)

G‘ﬂ Netzwerk
18 HpZL
1M YM-WINT

' | VM-WIN?7 Arbeitsgruppe: HNET Arbeitsspeicher: 8,00 GB
| VM-WinT Prozessor Intel(R) Xeon(R) CPU E3... ‘.’_’\S__‘
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Meuer Ordner = = [0 @

W Josu Bibliothek "Bilder" Anordnen nach:  Ordner *
B Desktop Beispielbilder T

Organisieren » Freigeben far « Diashow Brennen

& Downloads

5 [— .
=l Zuletzt besucht * c
4 Bibliotheken '

(=] Bilder Chrysantheme.jp Wiistejpg Hortensien.jpg Quallejpg Koalajpg
@ Dokumente

& Musik
E Videos

Heimnetzgruppe
grupp

Leuchtturm.jpg Pinguine,jpg Tulpen.jpg

/M Computer
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Vianager

Papierkorb

~+ Bibliotheken » Bilder » Beispielbilder

Organisieren » =] Vorschau -

" Favoriten
B Desktop
& Downloads

:: Zuletrt besucht
4 Bibliotheken

[&=| Bilder

@ Dokumente

&) Musik

B videos

Heimnetzern

Linke Taste:
Auswabhl -
Linke Taste 2x |
Starten

Computer
Lokaler Da

= Tulpenjpg Aufnahmedatum: 07.02.2008 11:33
JPEG-Bild Markierungen: Markierung hinzufigen Abmessungen: 1024 x 7

Freigeben far »

Diashow Drucken Brennen MNeuer Ordner
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Die Dateistrulktur

» C:\

> Benutzer

+ Name

Desktop
Downloads
Eigene Bilder
Eigene Dokumente
» Ordner oder auch Dokumente
Eigene Musik
Eigene Videos
Favoriten

+ Meier
+ Offentlich
> Programme

> Windows

4 | Benutzer
49, HT
> g Desktop
& Downloads
= Eigene Bilder
4 | Eigene Dokumente
4 | Adobe
4 . PremierePro
4 455
1. ArchivedlLayouts
1. Layouts
W Eigene Musik
Hi Eigene Videos
P {r Favoriten
® Gespeicherte Spiele
i3 Kontakte
@& Links
£ Suchvorgénge
4 | Offentlich
4 | Offentliche Bilder
. Beispielbilder
|. Offentliche Dokumente
|. Offentliche Downloads
4 |, Offentliche Musik

. Beispielmusik

> |. Offentliche TV-Aufzeichnungen
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Windows 7 x64 - VMware Player
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Linke Maustaste: Schnappschuss | Rechte Maustaste: Abbrechen

Windows 7 x64 - VMware Player

Organisieren = Optionen Tools = Jugendschutz .ﬁ: = [ @

4 Spieleanbieter (1)

Weitere Spiele von Microsoft
Microsoft Corporation

-
¥y

4 Spiele (11)

Chess Titans FreeCell
Microsoft Corporation Microsoft Corporation
"' Hearts % Internet-Backgammeon
A Microsoft Corporation f Microsoft Corporation
' Internet-Dame "'" | Internet-Spades
f Microsoft Corporation )| Microsoft Corporation
. v
: Mahjong Titans Minesweeper -I
Microsoft Corporation Microsoft Corporation
- - Die Leistungsinformationen dieses
= ] Computers wurden nicht erstellt.
,%.."'A. Purble Place Ty Solitdr
= !” Microsoft Corporation < Microsoft Corporation Diesen Computer bewerten

Weitere Informationen

: Spider Solitar
: - Microsoft Corporation
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.._' .' @ b Systemsteuerung b Alle Systemsteuerungselemente » A Systemsteuerung durchsuchen yeol

Einstellungen des Computers anpassen

Anmeldeinformaticnsverwaltung
[0 Automatische Wiedergabe
% Datum und Uhrzeit
t,-! Farbverwaltung
*% Heimnetzgruppe
Internetoptionen
F Maus
Ordneropticnen

Proegramme und Funktionen

%4 Remotefpp- und Desktopverbindun...

’J Sound

@ Synchronisierungscenter
&2 Tastatur

P’ Wartungscenter

E Windows CardSpace

ﬂ' Windows-Firewall

gAnpassung

82, Benutzerkonten

ﬁ Energieoptionen

% Gerdte und Drucker
&Indizierungsaptiunen
& Jugendschutz

B5 Minianwendungen
[ Ortungs- und andere Sensaren
Gl QuickTime (32-Bit)
IA Schriftarten

@J Spracherkennung
18 System

[E] Telefon und Modem
ir Wiederherstellung
i Windows Defender

Anzeige: Kleine Symbole =

B Anzeige

@' Center for erleichterte Bedienung
=1 Erste Schritte

s Gerdte-Manager

B Infobereichsymbole

B Lcistungsinformationen und -tools
E‘E Metzwerk- und Freigabecenter
Problembehandlung

& Region und Sprache

'@ Sichern und Wiederherstellen
@ Standardprogramme

:J. Taskleiste und Startmend

i) Verwaltung

f;'. Windows Anytime Upgrade

E_| Windows Update

- |." I%I;I |":':I
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Einstellungen des Computers anpassen

Anmeldeinfol
@Automatisch
% Datum und
t,!_l Farbverwaltu
ﬁ Heimnetzgrugy|
Internetoptiof
F Maus
Ordneroption
Programme u
@ RemoteApp-
1'4 Sound

@ Synchronisiers
&2 Tastatur
PWartungscem-
@ Windows Card|
@ Windows-Firel

Ordneroptionen

Hlgemein | Ansicht | Suchen

Ordner durchsuchen
@ Jeden Ordnerim selben Fenster dffnen

(") Jeden Ordner in einem eigenen Fenster offnen

Auswahlen von Elemerten

N @ Offnen durch einfachen Kick (Auswahlen durch
=

Symbolurterschriften wie im Browser unterstreichen

@ Symbolunterschriften nur beim Zeigen
= unterstreichen

@ Offnen durch Doppelilick (Auswahlen durch einfachen
= Hick)

Mavigationsbereich
4 1) [] Alle Ordner anzeigen
b0 [ Automatisch auf alduellen Ondner erweitem

Standardwerte

Wie werden Ordneroptionen geandert?

Anzeige:  Kleine Symbole =

Anzeige
Center fiir erleichterte Bedienung
Erste Schritte

Gerate-Manager

Infobereichsymbole

Leistungsinformationen und -tools
Metzwerk- und Freigabecenter
Problembehandlung

Region und Sprache

Sichern und Wiederherstellen
Standardprogramme

Taskleiste und Startmend
Verwaltung

Windows Anytime Upgrade
Windows Update

OK | [ Apbrechen | | Ubemehmen |

16:14
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@ » Systemnsteuerung b Alle Systemsteuerungselemente » -

Einstellungen des Computers anpassen

==

. ||
Ansicht. | Suchen

Ordneransicht
Sie konnen die Ansicht {z. B. Details oder Symbole),

-
Ordneroptionen

Anmeldeinfor
@ Automatische

[ Daturn und L]
u

:_-'lc! Farbverwalt

die Sie fur diesen Ordner verwenden, fur alle Ordner
dieses Typs Ubemehmen.

o Heimnetzgrug

=

-Fﬂr':'rdnerubemehm:-n | Ondner zunicksetzen |

]

Internetoption i

F Maus Erweiterte Einstellungen: I
. \. Dateien und Ordner -

E Ordneroptiont | Bei der Eingabe in der Listenansicht i |

Programme u () Automatisch in Suchfeld singeben 2 i

@ Eingegebenes Blement in der Ansicht auswahlen

@ Remotefpp- doiml e Ezeigen & I

'ﬁi Soind nigturansichten anzeigen I

i

@ Synchronisierfs

&2 Tastatur ¥ = |
[ Immer Menis anzeigen
P Wartungscend}| [] Immer Symbale statt Miniaturansichten anzeigen ko |
4 | il | b
E Windows Cargl| I
0K l [ Abbrechen ] _ ch—m-‘;hmen-:
)
A "

=3 0 =

L

+4 ll Systemsteuerung durchsuchen
Anzeige: Kleine Symbole =
Anzeige

Center fir erleichterte Bedienung
Erste Schritte

Gerdte-Manager
Infobereichsymbole
Leistungsinformationen und -tools
Metzwerk- und Freigabecenter
Problembehandlung

Region und Sprache

Sichern und Wiederherstellen
Standardprogramme

Taskleiste und Startmend
Verwaltung

Windows Anytime Upgrade
Windows Update




Dateibezeichnungen

»
»

»

»

»

Dateibezeichnungen sind meist so aufgebaut:
Ein Name.Dateiendung

> Beispiele:

+ EinText.txt

+ EinWinword.doc

+ Ein Winword.docx

+ einexcel.xls

+ Ein wirklich wichtiges Excel fiir alle.xlsx
> Verbotene Zeichensind: \/?:*"><|

Es gibt tausende Dateiendungen die Programmen
zuzuordnen sind.

Die meisten Programme machen die Dateiendung
automatisch beim speichern.

Aber Achtung: Die Dateiendung kann auch falsch sein
und nichts bedeuten



