
Grundlagen 
Tabellenkalkulat
ion
(Microsoft Excel 
oder Calc aus 
LibreOffice oder 
OpenOffice)



Was brauche ich für Tabellenkalkulation?

• Programme am PC: 
Excel 
OpenOffice, LibreOffice, Softmaker FreeOffice …

• Am Handy:
Excel, Polaris Office, …

• Online:
Excel Online                     Google Tabellen  

• Kenntnisse!



Aufbau einer Tabelle

Reihe

Spalte

Zelle (C11)

Excel 2007 und Excel 2010
Max. Anzahl Zeilen: 1'048'576
Max. Anzahl Spalten: 16'384
Max. Spaltenbreite: 255 Zeichen
Max. Anzahl Zeichen pro Zelle: 32'767

A,B…Z dann AA,AB…ZZ dann 
AAA,AAB…



Was kann in einer Zelle stehen?

Text

Zahlen

Formeln

Entweder

oder

oder



Was sehe ich vom Inhalt der Zelle?

0,5

0,5

12:00

0,50 €

Bei Zahlen und 
Formeln zum 
Beispiel:



Was sehe ich vom Inhalt der Zelle?

41555,00 

Dienstag, 08. Oktober 2013 

Bei Zahlen und 
Formeln zum 
Beispiel:

Der 41555. Tag 
nach dem 1.1.1900



Was sehe ich vom Inhalt der Zelle?

41555,50 

Dienstag, 08. Oktober 2013 12:00 

Bei Zahlen und 
Formeln zum 
Beispiel:

Der 41555te und ½ Tag 
nach dem 1.1.1900



Was sehe ich vom Inhalt der Zelle?

12 =B18*C18

Bei Formel zum 
Beispiel:

3 4



Bezugssystem in Formeln

100
100

200=B3+B4

50
50

=B9+B10

Relativer Bezug

100

Wird beim 
kopieren zu



Bezugssystem in Formeln

100
100

200

50
50

Absoluter Bezug

200

Wird beim 
kopieren zu

=$B$3+$B$4

=$B$3+$B$4



Erste Tabellen

• Währungsumrechnungstabelle für den Urlaub

• Blutdrucktabelle mit Grafik
– http://www.blutdrucktabelle.net/blutdrucktabelle-excel.html

• Reiseabrechnung mit 2 Reiseteilnehmern

• Budgetberechnungen



Anwendungen

• Währungstabelle

• Geburtstagstabelle


